
                            บันทึกข้อความ            เลขท่ี………../………….. 

ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสตูล  กลุ่มงำน/งำน…………………………… โทร…………………………. 
ที่  สต ๐๐๓๒……………./………………                   วันที่…………………………………………..…………………….. 
เร่ือง ขออนุมัติซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 

เรียน นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัดสตูล 

 ด้วย  งำน/กลุ่มงำน………………………….. มีควำมประสงค์จะซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ต่อไปนี้ 
 

ประเภทครุภัณฑ์ หมายเลขครุภัณฑ์ ปัญหา/อาการที่ส่งซ่อม 
(   ) เคร่ืองคอมพิวเตอร์   
(   ) จอมอนิเตอร์   
(   ) เคร่ืองส ำรองไฟฟ้ำ   
(   ) Notebook   
(   ) เคร่ืองปร้ินเตอร์   
อ่ืนๆ…………………………….   
 
จ ำเป็นต้องด ำเนินกำรส่งซ่อมเพ่ือให้ใช้งำนได้ 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

ลงชื่อ…..……...……………………..(ชื่อเจ้ำของเคร่ืองตัวบรรจง) 
ลงชื่อ…..……………………..…………..(หัวหน้ำ/รักษำกำรแทน) 
ลงชื่อ…………………..(ผู้ตรวจสอบควำมถูกต้องของครุภัณฑ์) 

 
  ได้ท ำกำรตรวจสอบพัสดุข้ำงต้นแล้วมีควำมเห็นดังนี้ 
 

ประเภทครุภัณฑ์ รายละเอียดการแก้ไข (ซ่อม/เปลี่ยน/ส่งซ่อมนอกหน่วยงาน) 
(   ) เคร่ืองคอมพิวเตอร์  
(   ) จอมอนิเตอร์  
(   ) เคร่ืองส ำรองไฟฟ้ำ  
(   ) Notebook  
(   ) เคร่ืองปร้ินเตอร์  
อ่ืนๆ…………………………….  
 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำสั่งกำร 
 

 ลงชื่อ…………...…………………….…..เจ้ำหน้ำที่ ICT 
       (…………………………….………) 
 ลงชื่อ…………...…………………….…..หัวหน้ำงำน ICT 
       (…………………………….………) 
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2. เรียนหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงชื่อ…………...…………………….…..ผู้ควบคุมงำนซ่อม 
        (…………………………….………) 
 ต ำแหน่ง……………………………………….. 

 
 
3. ควำมเห็นหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
 
 เห็นควรด ำเนินกำรตำมที่เสนอ 
 อื่นๆ ระบุ……………………………………………… 

         
 ลงชื่อ……………………….…..หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
        (…………………………….………) 
 ต ำแหน่ง……………………………………….. 

 
 
4. ค ำสั่ง 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงชื่อ……………………….…………………… 
        (………………………………..….………) 
 ต ำแหน่ง……………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 


